Arbetsbeskrivning Olands Ryttarforening

Ordférande

Klubbens ordférande har till uppgift att:
[JTeckna avtal & storre upphandlingar enl. styrelsebeslut
[J Stimulera till arbete i enlighet med klubbens stadgar och arbetsordning for klubbstyrelse

O Fora klubbens talan

O Kalla till, uppréatta dagordning for och leda styrelsens sammantraden, medlemsmate & arsmaote
[0 Samordna och férdela arbetet inom styrelsen

0 Kalla till, uppritta dagordning for och leda styrelsens sammantriden

(] Vara kontaktyta mot myndigheter samt réattsliga och tekniska fragor

Vice ordforande

0 ersatter ordforande vid forfall. Om ordfoéranden avgar under en mandatperiod ersétter vice
ordférande denne och fullfoljer uppdraget, fram till ordinarie arsmate.

[J1 Gvrigt deltar vice ordférande i styrelsearbetet som ordinarie ledamot.

Kassor
Klubbens kassor skall vara ledamot i styrelsen och har till uppgift att:
[] Fora klubbens rakenskaper

1 Teckna klubbens firma och inneha klubbens fullmakt

[ Uppritta bokslut vid verksamhetsarets slut

[] Forbereda ekonomisk rapport och beslutsunderlag for budget infor arsmote
O Till klubbstyrelsen ldmna ekonomirapporter

] Uppratta inventarieforteckning genom underlag fran anlaggningsansvarig
[] Svara for forvaring av klubbens viardehandlingar

(1 Indriva fordringar och avgifter

[1Halla forsakringar uppdaterade

[JAnsvara for beloningssystemet

[JHalla medlemsregistret aktuellt samt idrott online

0] I utsatt tid inkomma med handlingar angaende ansokningar om bidrag fran kommun & stat

Vice kassor
[JSkall vara kassoren behjélplig i dennes arbete

Bidragsanvarig
[J Sammanstélla underlag for olika bidrag till stat — och kommun.
[J Rapportera till kassoren



Sekreterare

Klubbens sekreterare skall vara ledamot i styrelsen och har till uppgift att:
[ Fora protokoll vid klubbens sammantridden

[0 Ansvara for att protokollet justeras

[] Sa snart som mojligt vidarebefordra inkommande, diarieford post och 6vriga handlingar som
kommer till klubben, till ordférande och 6vriga styrelseledamdoter

[1 I samrad med ordforande skdta klubbens korrespondens
11 god tid 6versidnda kallelser, dagordning och beslutsunderlag till styrelsens sammantraden
[0 Ansvara for forvaring och arkivering av klubbens handlingar

0 Oversanda kopior av protokoll till ledaméter
[J Ansvarar for att allman information kommer medlemmarna tillgodo genom hemsidan

Arbetsutskott (AU)

Arbetsutskottet bestar av 3 st ledamater utsedda av styrelsen
Styrelsens arbetsutskott har till uppgift att:

O Fatta beslut om fragor av enklare karaktir

[] Redovisa tagna AU-beslut pa nastkommande styrelsemote

Webbansvarige har till uppgift att:

[1 Ansvara for klubbens hemsida
[] Uppdatera sidan sé att den innehaller aktuella uppgifter,
[ Efter 6verenskommelse med styrelsen gora fordndringar/omarbetningar av sidan

Tavlingssektionen

[J Utser en ansvarig som delegerar arbetet i sektionen

OPlanera tavlingsverksamheten och meddela styrelse samt web ansvarig nar den ar klar
OJGenomfora tavlingarna pa ett proffesionellt satt.

[1Samordna anskaffandet av priser rosetter

[JRedovisa sponsring till kassoren

O Féardigstalla propositionerna och sénda in dem till ridsportforbundet fér godkédnnande
[1Ansvara for att resultaten insénds till ridsportférbundet i tid

[J meddela webansvarig om tavlingar och resultat

Lagtavlingar — Lagledare ansvara for att:

[Jgenomfora traffar och traningar for lagdeltagarna i DIV 2 — Elit

[JArbeta for en god laganda

[JAnsvar for att lagpolicyn skrivs under av lagdeltagarna och efterfoljs

[l Arbeta for att erhalla sponsring som tacker kostnaderna (del av) for traningarna samt
schabrak/tacke & dress

[JLagledare ansvariga for att sammanstélla lagdeltagare efter varje tavling och Idmna till

attestberéttigad

[J Rapporterar till webansvarig

Styrelserepresentant for lagtavlingar ansvarar for att:
[J Attestera resebidrag
[JRapportera till styrelsen



Ungdomssektionen

[JUS har en egen verksamhet med egen styrelse och ekonomi

[J ska arbeta for en god kamratskap och motarbeta utanforskap

[1Utse en ledamot som deltar pa styrelse sammantradena som kan rapportera om ev. Aktiviteter

[J US ansvarig ska vara ungdomarna behjalplig i deras verksamhet och medverka pa
styrelsematen vid behov

Anléggningsansvarig (utses av styrelsen) ansvara for att:

[1Halla inventarieforteckning aktuell och redovisa till kasséren

[J anvéandare av anlaggningen ar medlemmar

[JRapportera till styrelsen vid renoveringsbehov

[J Kontakta Au vid akuta problem

0 Utfora skotsel & underhall av anldggningen

[J Cafe verksamheten fungerar

[J Rapportera inkop till kassoren (ink6p under 1000 kr behdvs EJ beslut fran AU/styrelsen)
0 Tillganglig pa tavlingar och evenemang

Stallvard Roda Stallet ansvara for att:

OUpprétta hyreskontrakt

JNarvara vid styrelseméte vid behov

[JRapportera inkop till kassoren (inkop under 1000 kr behdvs EJ beslut fran AU/styrelsen)
[]Se till att avtal roda stallet efterlevs

[JRapportera till kasséren om forandringar sker angaende uthyrning.

[ Besiktiga stallet ihop med en av styrelsen utsedd person 1 gang / ar.

0 skotsel och underhall

Bokningsansvarig

[1Ta emot bokningar av ridhus och samlingslokalen.

[JHalla manadskalendern pa hemsidan aktuell.

0Vid uthyrning av ridhus & paddock kontrollera att vedebdrande ar medlem.
[JRedovisa uthyrningarna till kasséren.

Valberedningen

Valberedningen bestar av ordférande, tillika sammankallande och ledamoéter valda pa
arsmotet. Ledamater véljs av arsmatet for perioden t o m nésta arsmate. Senast 14 dagar fore
motet far medlemmar till valberedningen avge forslag pa personer for valen under § 14.
Senast en vecka fore motet skall valberedningens forslag finnas tillgangligt for foreningens
medlemmar. Ytterligare kandidatnominering kan aga rum pa motet. Alla forslag pa kandidater
till valberedning inges till denna men valberedningen avger i detta fall ej eget yttrande.

Fortydligande i ORF:

Valberedningen gar pa ett méte for att stamma av hur styrelsen fungerar vid arets slut och
pratar med alla om vilka som avgar eller om de 6nskar sta kvar for omval. Har kolla pa listan
pa vilka som har ex 1 ar kvar eller star for omval likvéal om det &r fyllnadsval eller ordinarie
val. Prata med revisorer och sammankallande i de olika sektionerna sa allt ar klart vid
arsmotet.



